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RS I\ or 11. 01. 2019 r, NeSZO/T]

oT «11» auBapsa 2019 rona ”
Mopnucan: MYAO "UAT MO MpoxnapHbii KEP"

DN: OFPH=1020701194161, E=prohzdt@mail.ru, A M
MHH=000716000844, C=RU, L=MNpoxnaaHsblii r, S=07 y S
KabappauHo-Bankapckas Pecnybnuka, STREET="Kapna -
Mapkca yn, 4. 35", O="MY[0 ""UAT O MNpoxnaaHbin
KBP™™", CN="MYAO "UAT O MpoxnagHslii KEP™",
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OcHoBaHve: A NOATBEPX/AAt0 3TOT JOKYMEHT CBOEMN
YOCTOBEPSIOLLeV NOAMUCHI0

MecTononoxeHue: MecTo nognucaHus

[ata: 2021.09.09 09:42:07+03'00"

IOJOXEHHUE

00 apxnBe MYHHIHIIAJbHOIO YYpe:KIeHHs JONOJHHTEJILHOr0 00pa3oBaHus
«IleHTp IETCKOrO TBOPYECTBA»
r. o. [Ipoxnannplii Kabapauno-baakapcekoii PecnyOnuku

1. O0uue moJioKeHus

1.1. IlomoxeHue 00 apxuWBe MyHHIMNATBHOTO YIPEKIEHHUS TOMOTHHTEIEHOTO
o6pasopanus «LIeHTp JeTCKOro TBOpUecTBay ropojackoro okpyra [Tpoxmanssii KbP (nanee
— Tlonoxenwue), pazpabaThiBaeTcsi Ha OCHOBaHMM [IprmepHOro mONIOXKEHHUs,
Metoandeckux pPEeKOMeHIal i o pabote ¢ TOKyMEHTaM#u B
0011e00pa30BaTEILHBIX YIPESKIECHUAX U yTBepxKaaeTcs aupekropom MY 10 LUIT.

1.2. ApXuB y4peXIeHHUs CO3/1aH B LEJISX XPaHEHUs, KOMIUIEKTOBaHUsA, y4eTa U
UCIIONIb30BaHMsI JOKYMEHTOB, OOpasyroIuxcst B mpouecce aesteasHoctd MVYJIO
AT, ©u 3aKOHYEeHHBIX J[JEJIONPOU3BOACTBOM JOKYMEHTOB  IIPAaKTHYECKOIO
HA3HAYCHUSI.

1.3. B cBoeii paboTe OTBETCTBEHHBIN 32 apXWUB YUPEKICHHS PyKOBOACTBYETCS
3aKOHOJATeIbCTBOM 00 apxuBHOM Jene B Poccuiickon @Penepauuy, HUHBIMU
HOPMATHUBHBIMU ITIPaBOBBIMH akTaMu Poccuiickoit ®Penepanuy, HOPMaTUBHBIMHU
IIPaBOBBIMHM aKTaMH II0 apXWBHOMY €Ny OpPraHOB MECTHOI'O CaMOYIIpaBIICHH,
METOJUYECKON MOKyMEHTAIlel, 3aKOHOJAaTeIbHBIMU aKTaMU 110 apXMBHOMY JEIy,
IpUKa3aMy, YKa3aHUSIMU BBIIIECTOSIINX OpraHU3alil, pyKOBOAUTEIS YUPEKAEHNU,
MpaBWIaMA ¥ JPYTMMH HOPMAaTUBHO-METONWYECKMMH [JOKYMEHTaMU apXuBa U
HactosmM [lonoxeHueMm. )

1.4. JIumo, OTBETCTBEHHOE 3a BEACHUE apXuBa YUPEXKIECHHUs, Ha3HA4YaeTCs
nmpukazom aupexropa MY 10 LIAT.

1.5. Konrtpons 3a pmesrensHocThio apxuBa MVYJIO LT ocymecTBiser
HeTocpencTBeHHO pykoBoaurens MY JI0 IIIT.

2. CocraB gokymenToB apxuBa MY /10 AT

2.1. ApxuBHBIE JOKYMEHTBI, TOCTyTAlOIINe Ha XpaHeHue B apxuB MY JI0
AT, oTHOCSTCS K COOCTBEHHOCTHU YUPEXKIEHUS, HE MTOAJIEXKAT IPUBATU3ALUH, HE
MOTYT OBITH OOBEKTOM IIPOAAXKU, MEHBI, TapEHMUs, a TAKXKe UHBIX CACIO0K, MOTYILIUX
IIPUBECTH K UX OTUYKIEHHUIO.

2.2. B apxuB y4pexAeHUs IOCTyIakoT:



2.2. B apxuB y4pexAeHUs [I0CTYIAkOT:

2.2.1. ApxuBHBIE JOKYMEHTHI, 00pa30BaBIINeECs] B IIPOLIECCE AEATEIbHOCTH
YVUPEXKIEHHUS  BPEMEHHOrO  XpaHeHWs (HeoOXOAMMBIE B  IIPAKTHYECKOU
JEeSATETLHOCTH );

2.2.2. ApxuBHBIE HOKYMEHTHI, 00pa30BaBIINECs. B IIPOLIECCE NEATENBHOCTH
YUpEXKACHUSI TTOCTOSHHOTO XPaHEHUS.

2.2.3. JIOKyMeHTBl TIO JIMYHOMY COCTaBy, OTpaXalollue TPYIAOBBIE
OTHOIIEHUS pabOTHHKA C paboToaareseM;

2.2.4. ApxuBHBIE [NOKYMEHTHl IIOCTOSHHOIO XPaHEHHS U II0 JIMYHOMY
COCTaBy YYpEXOEHHUH, MPaBONPEEMHUKOM KOTOPBIX SBISETCS O0pa30oBaTEIbHOE
yUpexIeHHE;

2.2.5. CripaBOYHBIM anmnapar K JOKyMEHTaM apxuBa.

3.3agaun U GpyHKIHH apXHBa y4pe:KIeHHs

3.1. OcHoBHEIMH 3amauaMu BeneHus apxusa MY J10 LT sasisarorcs:

3.1.1. KommekToBaHHe IOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX IIPELyCMOTPEH
pasnenom 2 HacTostero [lonoxenus; ,

3.1.2. OO6ecrieyeHue eOUHBIX NOPUHIMUIIOB OpraHU3allid XpaHEHHd,
KOMIUIEKTOBaHHUS, YydeTa M HUCIOJIb30BAHUE apXMBHBEIX JOKYMEHTOB, HX
COXPaHHOCTH;

3.1.3. OcymiecTBIEHHE KOHTPOJIS 38 HOPMUPOBAHUEM U O(DOPMIIEHHEM JIE]] B
JeTIONPOU3BOICTBE YUPEKACHUS.

3.2. B CcOOTBETCTBHH C BO3JIOKEHHBIMH 3amadamMu apxuB MYJ1O LUIT
OCYILECTBIISIET Ceaytomue GyHKIIH:

3.2.1. [IlpuruMaeT mocie 3aBeplIeHHs AEIONPOU3BOACTBOM, YUMTHIBAET U
XpPaHWT JOKYMEHTBI CTPYKTYPHBIX monpasneneHuii lleHTpa, oOpaboTaHHBIE B
COOTBETCTBHM ¢ TpeOOBaHWSIMH, YCTAaHOBICHHBIMH 3aKOHOJATEIbCTBOM 00
apxuBHOM neine B Poccuiickoit @enepanuy;

3.2.2. OcymecTtBiasieT y4eT U oOecnedWBaeT IIOJHYIO COXPaHHOCTh
IIPUHSATHIX apXUBHBIX TOKYMEHTOB, B TOM YHCJIE 10 JTUYHOMY COCTaBY,

3.2.3. Co3maeT, IOMOJHSIET U COBEPIISHCTBYET CHPABOYHBIM ammapar K
XpaHSIIUMCS B apXyBe JejlaM U JOKyMeHTaM, o0ecliedrBaeT ero IpeeMCTBEHHOCTD
C HOMEHKJIATypOU esl yUpeKACHUS;

3.2.4. TlpencraBnser (MO 3ampocy) OpraHaM MECTHOTO CaMOYIIPaBIIEHUS,
MYHHUIUITATFHOMY apXUBy HEOOXOOMMYIO apXWBHYIO MH(OPMALUI0 M KOIHHU
apXUBHBIX TOKYMEHTOB.

3.2.5. Opra"usyeT UCIOJIb30BaHNE JOKYMEHTOB: e

e . 0eCIUIaTHO IMPENOCTaBIsIeT IOJb30BaTEIsIM apXUBHBIMH JIOKYMEHTaMHU
oopMIIeHHbIE B YCTAHOBJICHHOM IIOpSJKE apXUBHBIE CIIPABKU WU KOIIUU
apXUBHBIX JOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIE C YCTAaHOBJIEHWUEM TpPYIOBOIO CTaxa,
COITMAJIFHOM 3alllUTOM Trpa)xaaH, MNpeIyCMaTpUBAIOIIEd WX II€HC KOHHOE
obecrieyeHue, a TakKe IMOJydeHUE JIbIOT U KOMIIEHCAIll B COOTBETCTBUU C
3aKOHOJATeIbCTBOM Poccuiickoit Denepanui;

® CIIOJIHSET 3ampochl 00 YCTAHOBIEHUU TPYAOBOTO CTaXKa U APYTUM BOIIPOCAM
COIIMaIBbHO-IIPABOBOr'0 XapaKTepa;

® BeJIeT y4eT HUCIOJb30BaHUS JOKYMEHTOB, XPaHSIIIUXCS B apXUBeE.



4. [IpaBa n 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 IO BeJIEHHIO apPXHBA

4.1. Jlna BBIIONHEHHS BO3JOKEHHBIX 3a7ad U GYHKOMA  JIHIO,
OTBETCTBEHHOE 3a BeJIcHUE apXUBa yUPEKICHUs, UMEET IIPaBo:

4.1.1. KoHTpOonupOBaTh BHITIONHEHNE YCTAHOBIECHHBIX IpaBUl pabOTHI C
IOKYMEHTaMH B CTPYKTYpPHBIX noapaszaenenumsx MY 10 LT,

4.1.2. NadopmupoBaTh TUPEKTOpa YUPEKIEHHS O COCTOSHHH apXHBHOTO
JieJa ¥ BHOCUTD MPEJI0KEHNUs 110 €0 COBEPIIEHCTBOBAHMIO.

42. 3a yrpary ¥ TIOp4y HOKYMEHTOB JoJbKHOcTHbE auua MYJIO LT
(PyKOBOIMTENb YUPEXKIEHHS U JIMI0, OTBETCTBEHHOE 3a BEJCHME apXMBa) HECYT
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHUHU C IE€UCTBYIOIIUM 3aKOHOIAaTEIHECTBOM.
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